
漫画学院线上教学工作方案

基于《教育部关于2020年春季学期延期开学的通知》、《教育部应对新型冠状病毒感染肺炎疫情工作领导小组办公室关于在疫情防控期间做好普通高等学校在线教学组织与管理工作的指导意见》、《吉林动画学院关于推迟2019-2020学年第二学期开学时间的教学工作安排预案》的统一部署，漫画学院确保停课不停学，教学任务覆盖全体学生，特拟定工作实施方案如下：
一、教学安排
根据推迟4周开学的教学工作安排预案制定漫画学院线上工作方案，后续根据疫情调整教学安排，实行弹性教学运行机制。
二、线上教学领导小组及成员分工
    组  长：张晓叶
副组长：董健、李明
成  员：杨娜、邱思斯、杨云飞、刘爽、赵梓瑜、王丽莹、张丁予
分工职责：
组长由主管院长承担，负责《漫画学院线上教学方案》整体统筹及方案审核、审查工作；常务院长承担副组长职责，负责组织任务落实、规划及任务审核工作；主管行政副院长负责综合办、学工办相关线上教学协办工作组织统筹；综合办主任负责《漫画学院线上教学方案任务分解》进程推进，计划方案汇总，16级毕业生毕业论文（创作、设计）线上中期材料，毕业实习材料汇总等毕业生材料完成情况检查审核，通知等相关工作；院长助理杨娜负责漫画实践教学平台课程线上开设课程布置、备课及项目推进，16级毕业生毕业论文（创作、设计）线上中期检查，毕业实习与平台教学质量监控等相关工作；漫画系副主负责假期教师培训、组织教育部线上课程内容学习，课程备课、线上课程安排规划及推进相关工作；绘画系副主任负责配合拟定本学期线上课程安排规划及推进相关工作；学工办主任负责配合综合办发布课程安排要求、组织教学检查、组织质量监控；教务秘书负责教学运行等相关工作。
三、实施意见及要求
（1） 在线课程开设标准及要求
1.各专业按年级结合开设课程的内容及性质，确定线上开设的课程，优先安排理论课程或以理论为主或者实践教学中的理论部分教学内容原则开课7门。（见附表1）
2.绘画专业教学中实践课程待学生返校后另做安排。漫画平台教学实践课程按正常教学推进。网络授课，应充分考虑项目教学与线上实践教学结合形式方法，并在具体课程实施方案中详细说明。
3.各专业本学期线上开设课程及课程方案制定，采用腾讯课堂、QQ群音频直播、微信线上音频直播等形式，并做好线上教学预案。（如技术类、史论类、鉴赏类）要充分利用线上平台资源（超星尔雅及学银在线平台、超星免费提供“一平三端”优质的课程资源、智慧树网等提供的免费在线课程等）丰富课上预习与课下预习课程内容。
4.各系室制定的网络开设课程应以学生为主体，制定方案前需充分考虑学生现有创作及学习条件。
5.学生在教师的指导下，按照“教师指导下的自主学习”特点，制定本门课程的《课程学习方案》、教师需明确每堂课教学环节设计，开课前使学生明确课前准备内容、课中授课要求、课后辅导、答疑形式。《课程教案》中增加线上课程教学设计内容（要求教师明确每堂课的线上教学策略与设计、教学环节设计、教学效果验收形式、学习和过程考核要求）。
（二）线上课程教学形式
1.理论课、理论+实践课：
直播课+腾讯课堂、QQ群音频或网络微信线上音频直播授课线上教学安排
2.平台实践教学环节：
直播课+腾讯课堂线上教学安排
3.具体形式及线上教学预案详见《漫画学院线上学习方案》（附件1-4）
（三）开设方式要求
1.以腾讯课堂或QQ群视频通话的方式开设直播课堂。实施以腾讯QQ网络工具学习为主导开展线上教学。授课教师利用微信、QQ教学班级群，确保相关教学信息畅通，同时作为线上教学互动答疑、资料发布管理以及相关教学课题实训的有效辅助。
腾讯课堂：教师于网页选择匹配电脑系统版本的客户端（支持Windows/macOS），开启在线课堂，可使用4种模式进行线上授课：屏幕分享授课、PPT授课、播放视频授课、摄像头授课。
教师在QQ群/微信群发送听课链接，学生在课堂内观看教师实时授课，并进行讨论互动。
QQ群音频、微信音频直播：各班专门建立“在线教学QQ群”，教师由电脑端发起群视频通话，通过屏幕分享的方式，教师按课表进行课程学习相关的在线播放PPT、在线讲课、演示、线上答疑、语音互动辅导、在线作业、在线测试等。学生电脑或者手机端同步在线学习。做到群音频授课、在线批改作业、成绩反馈等常规的教学功能通过互联网平台实现。
2.教师通过班级微信群和QQ群于开课前统一明确课程教学计划和教学内容，并进行课后作业的布置和检查，做到主动了解学生线上学习情况，根据学生提问较多的问题或实践练习中发现的共性问题，线上进行集中解难答疑辅导，并推送相关学习资源，帮助学生较好地掌握学习内容。 
线上开课形式充分利用教育部网络课程作为课后资源，覆盖到基础教学和平台实践全体学生。
（四）教学质量与监控要求
1.线上课程系室运行要求
[bookmark: _Hlk32495164]系室课程组负责人：各专业（专业方向）以系室主任为负责人，线上开课课程需提前准备课程，如多个班级同步课程需依据年级课程组为单位，明确课程组组长、组长组织任课教师（课程组）制定线上授课学习方案，以课程为单位成立QQ群，课程组组长需组织线上备课，教案检查，组织审核开课PPT、组织分享资料，开课前完成教学资料汇总提交系室归档。开课时组织教师保留好音频直播文件，上交系室留存，按计划完成教学准备情况一览表（见附表2）。
教师：制定（或执行）课程线上学习方案，提前做好教案、PPT、讲义等教学文件。做好学生线上教学、考勤、辅导、答疑、考核工作，完成音频资料录制保存工作，在特殊时期高质量完成教学工作。
2.系室教学监控及任务
组织教师探索与线上教学相适应的答疑、考试、考核方式，高质量完成相应教学任务。
开课前由系室主任逐一审核课程线上学习方案，方案中要包括学习内容、学习形式、作业和考核要求、监管方式，以及微课或视音频资料等，检查完成情况并提交检查材料与情况报告，综合办汇总，附签名。
3.学院教学监控及任务
综合办根据线上教学课表，制定教学检查计划，填写《漫画学院2019-2020第二学期线上教学检查记录表》，检查内容包括教师线上出勤情况，在线学生人数，在线教学时长。
学院教学院长、平台负责人、系主任、二级督导，进入在线课堂听课，填写听课记录表。
（五）教师培训
1.各部门、系室充分结合教育部线上课程内容，结合2020年度教师培训计划，2月8日—2月20日，2月21日-3月1日依托超星平台开展全院教师信息化教学能力提升培训，做好“互联网+教学”前期准备。
2.各系室、平台于正式开课前每周通过QQ音视频直播、微信等方式，开展1-2次线上教学专题研讨及培训答疑，培训覆盖全体专兼职教师（包含没有线上教学任务的教师）。开课教师于课前在班级QQ群至少进行2次线上教学模拟调试，要求正式开课前师生能够100%掌握视频直播流程。
（六）展赛要求
认真贯彻落实党中央决策部署和应对疫情的各项要求，结合本年度2020年展赛计划、大学生创新创业计划，依据展赛目录及原动力、金龙杯、金猴奖、教育部高等学校动画、数字媒体专业教学指导委员会等展赛，教科研研究内容，大创项目内容，研究制定本学期基础教学项目制教学计划，实践平台项目要求、规定创作要求，做好作品展赛准备。（坚决杜绝学剽窃他人作品等此类事件的出现，如发现取消获奖资格，予以相应处份。）
（七）毕业实践教学环节
1.毕业论文（创作、设计）：教师线上开展对毕业论文和作品阐释的指导，取消学生返校集中开展中期检查的安排，采取线上中期检查（具体时间安排详见《漫画学院2020届本科生毕业论文（创作、设计）工作时间安排(一览表)》）。毕业创作答辩、毕业创作成果展返校进行。其余工作按照原时间节点和质量要求在线上完成。指导教师要重视对学生独立分析、解决问题能力的培养以及设计思想与设计方法的指导。要培养学生严谨的科学态度和严肃的学术作风，提高学生文献资料查阅的能力。依据时间节点完成学生毕业作品阐释披阅，创作作品步骤检查，严谨抄袭、剽窃等学术造假行为。
2.毕业实习：学生在校外毕业实习，根据国家对于疾情防控统一要求，结合实习企业实际情况开展，重点加强学生的安全防护。学生校内实习，根据学校和校缘产业公司整体安排实施，部分学生如依据实习公司要求进行网络实习，返校时提交实习证明。
[bookmark: _GoBack]漫画学院2020届本科生 毕业论文（创作、设计）
工作时间安排一览表
	时间
	主要内容
	备注

	2019.11.15前
	毕业论文（创作、设计）的选题、开题工作。
	

	2020.3.10
	作品阐释一稿批改版完成
	返校后一周内上交打印版 
1.作品阐释批改一稿
2.中期检查报告，上交纸质后抽查，不合格将打回重写。
3.确定毕业设计完成到色稿部分（并检查质量，质量不合格要重置）。
中期检查时间段3.20–3.31，检查形式为互查。

	2020.3.20
	作品阐释二稿修改完成
	

	2020.3.20
	毕设色稿完成
	

	2020.3.20
	收齐中期检查报告
	

	2020.3.20
	毕业论文（创作、设计）的中期检查工作。
	

	2020.3.30–2020.5.9
	实习时间。5.10返校。
	如3月30日疫情尚未解决，学生校外实习根据国家对疫情的防控要求，以及教育部统一部署另行通知，校缘企业实习根据公司整体安排。

	2020.4.2
	完成作品阐释终稿、教师指导手册。
	4.2上交打印版。教师指导手册时间严格按照王丽莹版写。

	2020.4.15
	毕业论文（创作、设计）的盲评工作。4.20日之前完成。
	盲审文件要保留纸质论文/光盘/纸质评语。

	2020.5.13
	毕业设计完稿打印
	毕业设计以小组为单位整体打印2本书，不可分散打印，尺寸a4。

	答辩前
	毕业论文（创作、设计）复制比检测及答辩资格审查。
	答辩前提交：
①答辩计划安排表（见附件16）。
②二次答辩计划安排表（见附件16）。
2020.5.17提交：
③毕业论文（创作、设计）情况一览表（见附件3）。

	2020.5.16
	一次答辩、
	

	2020.5.20
	二次答辩（一次答辩2周后组织）、
	

	2020.5.22
	完成成绩认定及录入工作。
	

	2020.5.25
	完成校级优秀毕业论文（创作、设计）评审。
	2020.5.29提交：
①优秀毕业论文（创作、设计）推荐表（见附件19）。
②优秀毕业论文（创作、设计）学生名单一览表。

	2020.6.10
	学院按照专业或专业方向完成毕业论文（创作、设计）质量分析。
	毕业论文（创作、设计）质量分析报告（见附件21）。

	2020.6.15
	收录2020届毕业生论文和作品，制作毕业作品集。6.22完成毕业作品展。
	6.26上交2020届毕业生作品集。


注：严格按照以上时间上交各种毕业文件。如之后有因疫情原因进行调整的时间，会在群里补发信息。坚决杜绝学生购买、由他人代写代做、剽窃他人学术成果和作品等此类事件的出现，如发现，取消答辩资格，及当年学士学位授予资格。
（七）考试安排
如涉及课程考试，待学生返校后统一组织。
（八）学生通知
本方案需教务部审核通过后，综合办协同学工办于2月27日前向学生公布并组织教学工作。
四、具体线上课程开课情况
漫画学院计划线上开课7门，绘画系2门（理论课程），漫画系5门（2门理论、2门理论+实践、1门平台集中实践）具体如下（详见附表3）：
（1） 新媒体漫画系（2019级）
2019级开课门数2门，每周预计开课12课时。
1.《中外漫画史》考查，理论课程，共计32课时，线上32学时，线上开课4周，每周8课时（单次授课2课时）学生返校后不再进行课程授课。
2.《PS数字绘画基础》考查 理论+实践课程，共计36课时，线上16学时，线上开课4周，每周4课时（单次授课2课时）完成理论教学，学生返校后进行后续课授课2周（其中一周授课课时为12课时，一周授课课时为8课时），其余课程课时及教学安排不变。
3.具体在线课程学习方案详见附件1。
（二）新媒体漫画系（2018级）
2018级开课门数1门，每周预计开课6课时。
1. 《漫画剧本》考试 理论+实践课程，共计36课时，线上教学24课程（其中理论学时：16学时，实践学时：8学时）。线上开课4周，每周6课时（单次授课2课时）完成理论及实践指导教学，学生返校后进行后续课授课1周（授课课时为12课时）；根据网课授课安排，后续课程《漫画分镜头设计》由原来的4周，变为5周，总课时不变。开课时间为返校教学周第2-6周授课（2-5周，10课时/周。第6周，8课时/周）其余课程课时及教学安排不变。返校按学校总体进程进行考试。
2.具体在线课程学习方案详见附件2。
（三）新媒体漫画系（2017级平台）
2017级漫画平台开课门数2门，每周预计开课24课时。
以完成项目确定，2门课程线上授课按正常推进，每周24课时，（如执行此方案，原定教学周17周（含机动周）将增至19周）。
1.平台教学线上授课4周+返校授课15周（13周教学周+机动周2周）。
2.增加2周教学周（校历14周、15周为机动周安排下学期新项目或延续项目）。
3.返校校历第16周进行考试。
4.具体在线课程学习方案详见附件3。
（四）商业绘画系（2017级平台）                            
2017级绘画平台开课门数2门，（商业油画班级、商业国画班级各一门）每周预计开课4课时（单次授课2课时）。
1.理论课程授课进行线上教学按正常推进，每周4课时。
2.返校第1-4周（增加实践教学课程课时，确保项目完成及指导质量及完成总课时）。
3.具体在线课程学习方案详见附件4。
五、线上教学保障
1.授课教师充分做好上课准备工作。要在2月17日完成课程相关教学资源的搜集，并制作好课程相关资料，在2月24日前并完成课程教学教案，交由部门审核，并作为教师考核与评价的重要内容和依据。2月27日前完成学生通知、动员、完成线上学习指导，同时完成预课1-2次，保证教师熟练掌握网络教学工具与平台。
2.避免课程冲突，设置线上授课课表时间（详见附件5）。 
3.线上教学考核纳入课程考核：各班网络教学授课教师做好课程平时考核和实践考核工作，设置线上课程考勤、线上教学互动、在线测试、线下实践作业等环节的过程性考核权重。具体考核办法依据课程教学大纲，及班级实际教学需要进行调整（详见附件1-4）。
4.以系室、平台负责人牵头发挥二级督导作用，对教师网络教学加强教学质量监督，以周为单位填报覆盖所有线上授课教师详见《漫画学院线上教学监控分配表》《漫画学院线上教学监控记录表》并存档，对未按规定开展线上授课的教师，经调查核实后予以相应的教学事故处分。
六、具体任务及时间安排
	漫画学院线上教学方案任务分解

	任务
	要求
	负责人
	上交材料
	时间节点
	汇总人
	审核人

	任务1：确定适合线上开设的课程
	1.分年级、分专业梳理新学期开课情况，结合开设课程的内容及性质，确定适合线上开设的课程
	18级+ 19级：邱思斯     17级平台：杨娜、杨云飞
	课程确定后，填写附件1《2019-2020学年第二学期线上开课信息统计表》
	2月4日 15:00前
	张丁予
	董健

	
	2.应该优先安排理论课程或以理论为主、或者实践教学中的理论部分教学内容，实验、实践课程待学生返校后另做安排
	
	
	
	
	

	
	3.每个年级、每个专业（专业方向）开设课程门数不限（至少一门），覆盖到基础教学和平台实践全体学生。
	
	
	
	
	

	任务2：组织任课教师（课程组）分课程制定线上学习方案
	1.自主确定线上教学平台，授课形式 （准备视（音）频直播）
	18级+ 19级：邱思斯     17级平台：杨娜、杨云飞
	授课方式及平台确定后，撰写《xx课程线上学习方案》
	2月7日 15:00前
	刘爽
	董健

	
	2.分课程撰写线上学习方案
	
	
	
	
	

	
	3.确定授课教师，提前准备组织教学材料
	
	
	
	
	

	
	4.《xx课程线上学习方案》中要包括学习内容、学习形式、作业和考核要求、监管方式，明确学生线上教学、考勤、辅导、答疑、考核形式，以及直播音频资料录制等。具体要求各单位自行确定。
	
	
	
	
	

	任务3：毕业论文（创作、设计）线上中期检查安排
	1.教师线上开展对毕业论文和作品阐释的指导，取消学生返校集中开展中期检查的安排，采取线上中期检查。
	16级学生  杨娜
	撰写《关于毕业论文（创作、设计）线上中期检查方案》，明确中期检查的内容、需上交材料及具体负责人，时间节点等信息。
	2月8日 15:00前
	刘爽
	董健

	任务4：毕业实习调整安排
	1.学生在校外毕业实习，根据国家对于疾情防控统一要求，结合实习企业实际情况开展，重点加强学生的安全防护。学生校内实习，根据学校和校缘产业公司整体安排实施。具体要求各教学单位根据实际情况确定。
	16级学生  杨娜
	毕业实习调整情况安排
	2月8日 15:00前
	刘爽
	董健

	任务5：线上教学课表编排
	根据课程安排具体的上课时间
	各系提供课程安排要求，教务秘书张丁予编排课表
	《2019-2020-2学期1-4周线上教学课表》
	2月8日 15:00前
	　
	刘爽

	任务6：线上教学课时量和录课补助工作量的统计
	根据每门线上课程，核算任课教师的工作量
	张丁予
	　
	2月28日
	　
	刘爽

	任务7：统计使用在线教学平台备课、提升教师信息
	统计使用在线教学平台建课的教师微信号，指定平台联络人，按照学校统计要求组建教师培训答疑微信群。
	邱思斯
	填报《面向师生开放线上课程统计表》。
	2月5日12:00前
	张丁予
	刘爽

	任务8：制定学院教师、行政人员培训计划
	充分利用教育部下发的免费在线教学资源，制定教师、行政人员培训方案
	行政人员：李明           教师：邱思斯
	《行政人员培训方案》《教师培训方案》
	2月9日12:00前
	刘爽
	董健

	任务9：组织教师提前做好线上教学文件。
	组织各位任课教师完成线上教学的教学文件准备：教案、PPT、讲义、直播时的音频资料录制等
	18级+ 19级：邱思斯     17级平台：杨娜、杨云飞
	教案、PPT、讲义、微课或视音频资料等教学文件，完成《教学准备一览表》
	2月17日12:00前
	各系室搜集，系室留存
	董健

	任务10：学生通知工作
	根据线上教学需要提供所需学生信息。统筹做好学生线上学习动员、通知工作，协助任课教师组建线上学习班级、信息群等。
	赵梓瑜
	填写《线上学生信息群名称及人数统计表》
	3月2日前
	刘爽
	　

	任务11：教学检查工作
	根据线上授课课表，制定教学检查计划，抽查教师上课情况，填写教学检查记录；组织学院领导进入在线课堂听课。
	张丁予
	制定《教学检查计划》、设计《教学检查记录》、《听课记录》模板
	3月2日前
	　
	刘爽

	任务12：所有材料汇总及上报至教务部
	　
	刘爽
	　
	　
	刘爽
	董健
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附表1：
[bookmark: _Hlk32133712][bookmark: _Hlk31988368]2019-2020学年第二学期线上开课信息统计表
（3月2日-3月27日）
	[bookmark: _Hlk31988120]序号
	教学
单位
	年级
	专业（方向）
	课程名称
	课程
性质
	课程类别
	起止周次
	拟采用教学方式
	任课教师

	1
	漫画学院
	17
	新媒体漫画
	商业漫画项目鉴赏
	必修
	理论课
	1-16
	腾讯课堂线上直播教学。
	杨丽娟、富正一、路现娜

	2
	漫画学院
	17
	新媒体漫画
	商业漫画项目创作实践
	必修
	集中实践教学环节
	1-16
	理论：腾讯课堂线上直播教学。
实践指导：微信分组组建微信群，项目进程分组线上实践指导。
	杨丽娟、杨娜、路现娜、李震、富正一

	3
	漫画学院
	18
	新媒体漫画
	漫画剧本
	必修
	理论+实践课
	1-3
	QQ群线上音频教学
	邱思斯、王丽莹、王黎、郑梦帅

	4
	漫画学院
	19
	新媒体漫画
	PS数字绘画基础
	必修
	理论+实践课
	1-3
	QQ群线上音频教学
	张宇魁、关茗月、徐文翔、张文博、 刘彤

	5
	漫画学院
	19
	新媒体漫画
	中外漫画史
	必修
	理论课
	1-16
	QQ群线上音频教学
	刘桂秀

	6
	漫画学院
	17
	古典艺术工作室
	主题性商业油画创作
	必修
	理论
	1-16
	QQ群线上音频教学
	常嵩

	7
	漫画学院
	17
	当代艺术工作室
	主题性商业国画创作
	必修
	理论
	1-16
	QQ群线上音频教学
	常嵩



注：1.课程性质分为必修、选修（含限选和任选）； 
2.课程类别分为理论课、理论+实践课、独立设置的实践（实验）课、集中实践教学环节。 
3.起止周次按原公布校历周次填写。如原3月2日开课的4周阶段性课程，填写1-4即可。
填报人：张丁予                                        主管教学领导（电子审阅）：[image: IMG_20200202_093815]2020年2月9日

 附表2：
2019-2020学年第二学期线上教学准备情况一览表
[bookmark: _Hlk32134132]（3月2日-3月27日）
	序号
	教学单位
	年级
	专业（方向）
	课程名称
	大纲准备情况
	进度表准备情况
	教案准备情况
	PPT准备情况
	点名册准备情况
	线上学习素材准备情况

	1
	漫画学院
	17
	新媒体漫画
	商业漫画项目鉴赏
	
	
	
	
	
	

	2
	漫画学院
	17
	新媒体漫画
	商业漫画项目创作实践
	
	
	
	
	
	

	3
	漫画学院
	18
	新媒体漫画
	漫画剧本
	
	
	
	
	
	

	4
	漫画学院
	19
	新媒体漫画
	PS数字绘画基础
	
	
	
	
	
	

	5
	漫画学院
	19
	新媒体漫画
	中外漫画史
	
	
	
	
	
	

	6
	漫画学院
	17
	古典艺术工作室
	主题性商业油画创作
	
	
	
	
	
	

	7
	漫画学院
	17
	当代艺术工作室
	主题性商业国画创作
	
	
	
	
	
	


      注：准备情况填写是否齐全。

填报人：                                                主管教学领导（电子审阅）：                 2020年2月17日



附表3： 
2019-2020学年第二学期线上课程安排表
（3月2日-3月27日）
	序号
	教学单位
	年级
	专业（方向）
	课程名称
	总学时
	理论学时
	
在线教学学时
	在线教学周次、起止时间
	在线教学
周学时
	任课教师
	
备注

	1
	漫画学院
	17
	新媒体漫画
	商业漫画项目鉴赏
	64
	64
	16
	1-4周 
3.2-3.27
	4
	杨丽娟、富正一、路现娜
	

	2
	漫画学院
	17
	新媒体漫画
	商业漫画项目创作实践
	320
	--
	80
	1-4周
 3.2-3.27
	20
	杨丽娟、杨娜、路现娜、李震、富正一
	

	3
	漫画学院
	18
	新媒体漫画
	漫画剧本
	36
	16
	24
	1-4周
 3.2-3.27
	6
	邱思斯、王丽莹、王黎、郑梦帅
	

	4
	漫画学院
	19
	新媒体漫画
	PS数字绘画基础
	36
	18
	16
	1-4周
3.2—3.27
	4
	张宇魁、关茗月、徐文翔、张文博、 刘彤
	

	5
	漫画学院
	19
	新媒体漫画
	中外漫画史
	32
	32
	32
	1-4周   3.2-3.27
	8
	刘桂秀
	

	6
	漫画学院
	17
	古典艺术工作室
	主题性商业油画创作
	64
	64
	16
	1-4周 
 3.2-3.27
	4
	常嵩
	

	7
	漫画学院
	17
	当代艺术工作室
	主题性商业国画创作
	64
	64
	16
	1-4周 
3.2-3.27
	4
	常嵩
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填报人：张丁予                                      主管教学领导（电子审阅）：               2020年2月17日
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